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OF06. TAXES PER L’EXPEDICIÓ DE DOCUMENTS I PRESTACIÓ DE SERVEIS 
DE CARÀCTER ADMINISTRATIU I TÈCNIC A SOL·LICITUD DELS INTERESSATS 

 
 
Article 1r. Fonament i naturalesa 
 
En ús de les facultats concedides pels articles 133.2 i 142 de la Constitució i per 
l'article 106 de la Llei 7/1985, de 2 d'abril, reguladora de les Bases de Règim Local, i 
de conformitat amb el que es disposa en els articles 15 al 20 del Reial Decret 
Legislatiu 2/2004, de 5 de març, pel qual s’aprova el Text Refós de la llei Reguladora 
de les Hisendes Locals, aquest Ajuntament estableix la taxa per expedició de 
documents i prestació de serveis de caràcter administratiu i tècnic amb benefici 
particular que es regirà per aquesta ordenança fiscal, les normes de la qual s'atenen al 
que disposa l'article 58 de l'esmentat Reial Decret Legislatiu. 
 
Article 2n. Fet imposable 
 
1. El fet imposable de la taxa el constitueix l'activitat administrativa desenvolupada 
amb motiu de la tramitació, a instància de part, de tota mena de documents que 
expedeixi i d'expedients que entenguin tant l'Administració com les autoritats 
municipals, així com la compulsa a instància de part de documentació relativa a 
expedients la competència dels quals respecte a la seva gestió és municipal. 
 
2. A aquest efecte, s'entendrà tramitada a instància de part qualsevol documentació 
administrativa que el particular hagi provocat o que redundi en el seu benefici, encara 
que no hagi existit sol·licitud de l'interessat. 
 
3. La tramitació de documents i expedients necessaris pel  compliment d'obligacions 
fiscals no estarà sotmesa a aquesta taxa, com tampoc no ho estaran les consultes 
tributàries, els expedients de devolució d'ingressos, els recursos administratius contra 
resolucions municipals de qualsevol classe i els relatius a la prestació de serveis o a la 
realització d'activitats de competència municipal, que estiguin gravats per una altra 
taxa municipal o pels que aquest Ajuntament exigeixi un preu públic. 
 
4. No estaran subjectes a aquesta taxa la compulsa de documents que estiguin 
gravats pel preu públic per fe pública de compulsa. 
 
Article 3r. Subjecte passiu 
 
Són subjectes passius contribuents les persones físiques i jurídiques i les entitats a 
què es refereix l'article 36 de la Llei General Tributària que sol·licitin, provoquin o en 
l’interès de les quals redundi la tramitació del document o l'expedient de què es tracti. 
 
Article 4t. Responsables 
 
1. Respondran solidàriament de les obligacions tributàries del subjecte passiu les 
persones físiques i jurídiques a què es refereix l’article 42 de la Llei General Tributària. 
 



 

 

 
INTERVENCIÓ GENERAL 

       Departament de Recursos Financers 

 

 126 

2. Seran responsables subsidiaris els administradors de les societats i els síndics, els 
interventors o liquidadors de fallides, concursos, societats i entitats en general, en els 
supòsits i amb l'abast que assenyala l'article 43 de la Llei General Tributària. 
 
Article 5è. Exempcions subjectives i objectives 
 
a) Exempcions subjectives: gaudiran d'exempció aquells contribuents en què concorri 
alguna de les següents circumstàncies: 
 

1. Prèvia sol·licitud, obtenir un informe positiu del departament de serveis socials. 
 

2. Els jubilats i pensionistes respecte a les següents taxes: per l’emissió d’un 
document donant fe de vida o de presència. 

 
b) Exempcions objectives:  
 

- La compulsa de documents referents a responsabilitat patrimonial. 
- Les fotocopies, compulses o documents requerits per l’Ajuntament als efectes 

de la tramitació de qualsevol procediment o expedient. 
- La compulsa de documents per a ésser presentats a les oficines d’atenció 

ciutadana en virtut dels convenis de col·laboració amb altres administracions 
als què l’Ajuntament de Sitges s’hagi adherit (finestreta única). 

 
Article 6è. Quota tributària 
 
1. La quota tributària es determinarà per una quantitat fixa que s'assenyalarà segons la 
naturalesa dels documents o expedients que s'han de tramitar, o del servei 
administratiu que s’ha de prestar d'acord amb la tarifa que conté els annexos de 
tarifes. 
2. La quota de tarifa correspon a la tramitació completa, en cada instància, del 
document, expedient o servei de què es tracti, des que s'inicia fins a la seva resolució 
final, inclosa la certificació i la notificació, a l'interessat. 
 
 
Article 7è. Tarifes 
 
Les quotes que s’han de satisfer són les següents: 

Epígraf 1er.- Certificacions, documents, tràmits i compulses:   

Certificació de documents o acords municipals 3,80 

Confrontació de documents, per pàgina 3,80 

Validacions de procura 27,30 

Certificacions d'adreces i numeracions de portal 16,80 

Certificacions d'adreces i numeracions de portal que comportin sortida al 
carrer 29,80 

Per cada fotocòpia de document tamany dina A3 0,34 

Per cada fotocòpia de document tamany dina A4 0,28 

Formalització  de cada contracte administratiu en funció de l’import global 
de contractació o formalització:   

a) Fins a 9.000 € 21,75 
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b) De més de 9.000 € fins a 18.000 € 37,90 

c) De més de 18.000 € fins a 60.000 € 139,65 

L'excés, per cada 10.000 € o fracció 21,75 

Per la protocol·lització de contractes de compravenda 50,30 

A més, s'estableix un increment d'aquesta tarifa per foli de 2,65 

Per l'emissió de document donant fe de presència 8,40 

Qualsevol altre llistat  emes pel departament d'informàtica, es calcularà en 
funció del nombre d'hores que s’emprin  57,25 

  per cada hora: 

Drets d'examen per participar en qualsevol procediment de selecció per 
cobrir places en propietat:   

Grup A1 27,95 

Grup A2 22,40 

Grup B 18,90 

Grup C1 16,80 

Grup C2 16,80 

Grup E 11,35 

Per la diligenciació de projectes d'activitats aprovats pel Ple o Junta de 
Govern Local  120,75 

Epígraf 2n.- “Documents relatius a serveis d'urbanisme”:   

Per cada certificació d'informacions urbanístiques i tècniques que no exigeixin 
sortida al carrer 100,00 

Per cada certificació d'informacions urbanístiques i tècniques que exigeixin 
sortida al carrer 207,10 

Per cada certificat d’antiguitat i legalitat 100,00 

Per cada inspecció, informe no vinculant i certificat d’edificis i habitatges amb 
patalogies greu o perill d’enfonsament 200,00 

Per cada inspecció, informe no vinculant i certificat de façanes amb patologies 
greus de caiguda d’elements a la via pública 200,00 

Per cada plànol d'alineació de carrers, eixamples, etc.:  

Per fotocòpia tamany A1 13,80 

Per fotocòpia tamany A2 7,50 

Per CD 30,00 

Per cada certificació relativa a la tramitació d’expedients urbanístics que no 
exigeixin sortida al carrer   5,30 

Per la diligenciació de projectes d’obres menors aprovats 90,30 

Per la diligenciació de projectes d’obres majors aprovats 159,30 

Per la diligenciació de projectes de planejament aprovats 212,40 

Per la diligenciació de projectes de gestió urbanística aprovats 159,30 

  

Epígraf 3n.- “Documents relatius a serveis de Policia Local”:  

Per expedició d’informes de la Policia Local 99,00 
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Article 8è. Bonificacions de la quota 
 
No es concedirà cap bonificació dels imports de les quotes tributàries que 
s'assenyalen en la tarifa d'aquesta taxa. 

 
Article 9è. Acreditament 
 
1. La taxa s'acredita i neix l'obligació de contribuir quan es presenti la sol·licitud que 
iniciï la tramitació dels documents i expedients que estan sotmesos al tribut. 
 
2. En els casos a què fa referència el número 2 de l'article 2on., l'acreditament es 
produeix quan s'esdevinguin les circumstàncies que proveeixin  l'actuació municipal 
d'ofici o quan aquesta s'iniciï sense sol·licitud prèvia de l'interessat però que redundi 
en benefici seu. 
 
 
Article 10è. Declaració i ingrés 
 
1. La taxa s'exigirà en règim d'autoliquidació mitjançant el procediment de sol·licitud de 
la tramitació del document o l'expedient o en el cas que aquell escrit no existís o que la 
sol·licitud no fos expressa en règim de liquidació. Aquesta autoliquidació tindrà un 
termini de pagament de 10 dies naturals. 
 
2. Els escrits rebuts pels conductes a què fa referència l'article 71 de la Llei de Règim 
Jurídic i del Procediment Administratiu Comú, que no arribin degudament reintegrats, 
s'admetran provisionalment, però no es podran cursar si no es repara la deficiència, 
per la qual cosa es requerirà l'interessat perquè en el termini de deu dies, aboni les 
quotes corresponents amb l'advertiment que, passat aquest termini, si no ho ha fet es 
tindran els escrits per no presentats i la sol·licitud serà arxivada. 
 
3. En cas de no ser admès a les proves per participar en qualsevol procediment de 
selecció per cobrir places en propietat es podrà reclamar la devolució dels drets 
d’examen efectivament pagats. 
 
Article 11è. Infraccions i sancions 
 
En tot allò relatiu a la qualificació d'infraccions tributàries i de les sancions que els 
corresponguin en cada cas, hom s'ajustarà al que disposa la Llei General tributària. 
 
Disposició final  
 
La present Ordenança Fiscal, aprovada provisionalment pel Ple de la Corporació en 
sessió celebrada el 24 d’octubre de 2011 i que ha quedat definitivament aprovada en 
data 19 de desembre de 2011, tindrà efectes a partir del primer de gener de 2012 i 
continuarà vigent mentre no se n'acordi la modificació o derogació. En cas de 
modificació parcial, els articles no modificats restaran vigents. 
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